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1. INTRODUCCIO

La funcié tutorial és inherent a la practica docent i pretén ajudar I'alumne en el seu procés personal
durant l'etapa escolar. Es, per tant, una responsabilitat compartida de tot l'equip educatiu. El Pla
d'accid tutorial pretén marcar linies d'actuacié comuna, coherent i progressiva per a aquesta funcio.

A més, el PAT és el document de referéncia i guia dels tutors i detalla les activitats que
necessariament s'han d'incloure en les programacions de les tutories de grup. Tot i aix0 es tracta
d'una eina de treball oberta i flexible que s'anira avaluant durant la seva aplicacio al llarg del curs.

2. LES FUNCIONS TUTORIALS

En I'ambit familiar En I'ambit individual En I'ambit de I'equip docent
i de grup

Proporcionar a l'inici de curs, a l'alumnat i a les families o als tutors
legals, informacié general referida a I'organitzacio i el
funcionament del centre

Gestionar les faltes d'assisténcia i puntualitat de I'alumnat sota la
coordinacié del cap d'estudis

. . — Presidir les reunions ordinaries
Coordinar el procés d'avaluacio | 4e l'equip docent i les que, amb

dels alumnes. caracter extraordinari, calgui
Fomentar el desenvolupament realitzar, com també estendre'n
Proporcionar a I'inici de curs, a | de les competéncies individuals, |acta de cada una

I'alumnat i a les families o als academiques i socials de
tutors legals, informacié general |I'alumne i del grup
referida a l'organitzacio i el
funcionament del centre Mantenir entrevistes amb els
alumnes, bé sigui individualment
o col'lectivament. Cada curs es
realitzara una entrevista
individual com a minim

Responsabilitza-se, juntament
amb cap d'estudis i orientaci6, | Coordinar la tasca educativa de

de la recollida d'informacio l'equip docent del grup. Vetllar

. .~ . |tutorial individual i mantenir-la | pel manteniment de Ia
Gestionar les faltes d'assistencia . W - L
actualitzada. coherencia de I'accid educativa i

i puntualitat de I'alumnat sota la

coordinaci6 del cap d'estudis pel compliment del acords

Gestionar els conflictes i
encaminar les iniciatives i
inquietuds de I'alumnat amb els
diferents membres de la
comunitat educativa.

Informar families o tutors legals, el professorat i els alumnes del grup de tot el relatiu a les activitats
docents i al procés educatiu. Cada curs es realitzara una entrevista individual com a minim amb les
families de I'alumnat d'ESO.

Participar del desenvolupament del pla d'accié tutorial sota la coordinaci6 del cap d'estudis i del
departament d'orientacio.

Altres que li puguin ser encomanades per I'equip directiu de l'institut o atribuides per la conselleria
d'educaci6 i cultura
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Els tutors de FCT dels cicles formatius tindran aquestes funcions:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

Prendre contacte amb les empreses, ajustar les dates i els horaris de I'estada dels alumnes en els
centres de treball.

Desenvolupar la programacié del modul de FCT acordada pel departament didactic de familia
professional.

Orientar l'alumnat, conjuntament amb el professorat de FOL, tant a l'inici com durant el
desenvolupament de la FCT.

Recollir informacié del desenvolupament de la FCT per a l'avaluacio dels aprenentatges de cada
alumne i per a la valoracié del desenvolupament del mateix programa.

Canalitzar i, si escau, resoldre les dificultats ordinaries que afectin al desenvolupament del modul
de FCT.

Atendre periodicament I'alumnat en el centre educatiu durant el periode de realitzacié del modul
de FCT.

Visitar periddicament les empreses a on |'alumnat realitza les FCT i fer el seguiment corresponent.
Participar en les accions a dur a terme amb el coordinador de FCT.

Avaluar col*legiadament I'alumnat que ha realitzat el modul de FCT.

3. DESIGNACIO DE TUTORS

3.1. Qui

El director, a proposta dels caps d'estudis, oit el departament didactic.

3.2. Criteris

Cal destacar la importancia que té I'assignacio de tutors als grups.

«  Sempre que sigui possible es designara com a tutor el professorat amb placa definitiva al
centre i més experimentat, de manera que es pugui garantir una continuitat de criteris i
d’actuacions.

« Enalgun cas el carrec de cap de departament pot ser compatible amb el de la tutoria.

« S'intentara garantir la continuitat dels tutors durant els dos primers cursos de I'ESO, sobretot
quan sigui possible mantenir el grup-classe.

« Sempre que sigui possible no s'assignaran tasques de tutoria al professorat nouvingut ni a
professorat a mitja jornada.

«  El tutor haura d'impartir una matéria comuna a tot I'alumnat.

«  Quan un tutor ja ho ha estat durant uns quants cursos consecutius, podra sollicitar a la
direccid eximir-lo d'aquest carrec.

4. ASPECTES ORGANITZATIUS I DE FUNCIONAMENT

4.1. Horari dels tutors

En el seu horari setmanal de permanéncia al centre els tutors disposaran de les seglients sessions:

- Hora lectiva de tutoria de grup (TUT): En aquesta sessid el tutor dura a terme amb el grup les
activitats programades.

Sempre que no hi hagi prevista una activitat externa, el tutor iniciara la sessié de I'assemblea
proposant un ordre del dia o els temes que preveu tractar i incorporant els proposats pels
alumnes. Els acords presos i els temes tractats s'enregistraran en un quadern de tutoria.
L'enregistrament anira a carrec dels alumnes de forma rotatoria.
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- Hora lectiva d'atencié individualitzada (T): En aquesta sessio el tutor realitza les entrevistes
individuals que considera oportunes, ja sigui per tractar temes de rendiment academic,
convivencia...

- Hora complementaria d'atencié a families (TAP): Aquesta sessid esta destinada a rebre les
families que ho sol-liciten o que sén citades per fer el seguiment dels alumnes.

- Hora complementaria d'organitzaci6 i gestié (TAP): Aquesta hora esta a disposicié del tutor
per realitzar les tasques de preparacié de la tutoria en grup, de gestié de documentacié o per
a qualsevol de les que té encomanades.

- Hora complementaria de reunid de tutors (RT): En aquesta reunio es troben tots els tutors del
mateix nivell amb el cap d'estudis i I'orientador. L'objectiu és revisar l'assisténcia, gestionar
problemes de convivéncia i sancions, acordar el calendari d'activitats, concretar les activitats
setmanals, donar i rebre informacions d'indole diversa, prendre acords... Tot i aix0, la
comunicacid entre els tutors, els caps d'estudis i l'orientador sera continua a través de tots els
canals de comunicacié de que disposa el centre.

4.2, Tasques i activitats que corresponen als tutors

De manera general, les tasques assignades als tutors son les segients:

- Controlar I'assisténcia.

- Preparar les sessions de tutoria en grup. Els tutors i les tutores hauran de programar d’acord
amb les linies generals marcades pel PAT, les activitats especificament tutorials que
desenvoluparan al llarg del curs amb el seu grup d‘alumnes.

- Participar de les reunions de tutors de nivell.
- Vetllar perque l'alumnat conegui i planifiqui les feines.
- Gestionar el material de I'aula.
- Elaborar el quadern de tutoria.
- Realitzar les activitats d'acollida.
- Vetllar pel bon Us dels llibres de text.
- Gestionar els canvis de matéries optatives i especifiques.
- Contribuir al desplegament del pla d'emergéncies.
- Col'laborar en les activitats del centre.
- Col'laborar en I'orientacio per als estudis posteriors de I'alumnat.
- Participar en la mesura de la satisfaccio de la comunitat educativa.
- Participar en I'elaboracié de grups (E2 a E4).
- Lliurar notes

- 1laavaluacio:

- 1r d'ESO: les notes es donaran en una entrevista individualitzada a cada familia.

- 2n d'ESO: si es manté el tutor de 1r, es podran donar les notes als alumnes. En cas
contrari es fara com a primer.

— A 3ri4t: les notes es lliuren als alumnes.

- 2a avaluacio: es lliuraran les notes de tots els grups a les families en el decurs d'una
reunid de grup.

- 3a avaluacio: es lliuraran les notes de tots els grups a les families en una entrevista
avaluacio.

- Prevenir, detectar i fer el seguiment del procés de convivencia del grup
— Detectar problemes i fer el seguiment de les accions acordades
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-  Establir una comunicacié fluida amb les families. Els tutors s'entrevistaran amb les families
almenys una vegada durant el curs, a més de les entrevistes dedicades al lliurament de
qualificacions.

- Realitzar tutories individuals. Els tutors s'entrevistaran amb cada alumne almenys una vegada
durant el curs.

— Col'laborar amb els serveis externs, en les seves intervencions en el centre
- Contribuir a l'organitzacid i desenvolupament de les ACE

Aquestes tasques generals es desenvolupen i concreten en:

Pla anual del tutor-ESO (ME050608),
Pla anual del tutor-Batxillerat (ME0O50609)
Pla anual del tutor-Formacio professional (ME050610)

5. PROGRAMACIO DE L’ACCIO TUTORIAL:
5.1. Ambits d'atencié de les activitats de tutoria

Segons I'ambit en el qual incideixen les activitats de tutoria, es poden agrupar en:

- Activitats en relacio als processos d'integracio en la dinamica de linstitut i del propi grup (DIG)
«  Activitats d’acollida, presentacié i integracié al grup.

+ Realitzacié de dinamiques de grup per a la integracié i el coneixement mutu entre els
membres del grup.

«  Participacié en les activitats de centre (activitats puntuals, diades, projectes...).
- Activitats en relacio a les normes, objectius i funcionament del centre, del grup i de la tutoria (NOF)

« Informar als alumnes sobre I'estructura, organitzacié i funcionament de l'institut, les normes
de convivencia, el reglament de regim intern i les diferents formes de resoldre els conflictes que
es produeixin.

«  Promoure dins el grup I'adopcid de normes de conducta i funcionament responsables.

« Informar als alumnes sobre la programacid tutorial i oferir-los la possibilitat de fer propostes.
- Activitats en relacié a I'orientacio academica i professional (OAP)

« Informar i orientar académicament i professionalment els alumnes.

«  Coneixer els seus interessos, expectatives, motivacions i possibilitats de cara al futur.

+  Orientar els alumnes amb I'eleccié de les matéries optatives, d'acord amb criteris pedagogics.

- Activitats en relacio a l'avaluacio dels alumnes i el seguiment del procés d'ensenyanca-aprenentatge
(ASEA)

«  Fomentar la participacio de I'alumnat en el seu procés d’ensenyament i aprenentatge.
+  Fer auto avaluacié del treball i rendiment individual, de grup i per materies.

- Activitats que contribueixen al desenvolupament integral de la persona (salut i socio emocional)
(DIP)
« Activitats promogudes per altres organismes i/o entitats especialitzades aixi com les
organitzades des del propi centre.

5.2. Activitats de tutoria per nivells

Totes les sessions de tutoria es plantejaran a mode d'assemblea, amb la corresponent ordre del dia.
El tutor preparara i comunicara l'ordre del dia a l'inici de la sessid. L'ordre del dia incloura els punts
que el tutor vulgui tractar o les activitats previstes i estara oberta a incloure'n d'altres a proposta dels
alumnes.
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A continuacié es detallen per etapa i per nivell les activitats que necessariament s'han d'incloure en les
programacions de les tutories de grup.

(*) Codi dels ambits:
- DIG: Activitats en relacio als processos d'integracié en la dinamica de l'institut i del propi grup.

- NOF: Activitats en relacié a les normes, objectius i funcionament del centre, del grup i de la
tutoria.

- OAP: Activitats en relacio a l'orientacio académica i professional.

- ASEA: Activitats en relacid a l'avaluacid dels alumnes i el seguiment del procés d’ensenyanca-
aprenentatge.

- DIP: Activitats que contribueixen al desenvolupament integral de la persona (salut i socio
emocional.

5.2.1. Primer d'ESO

Activitat Ambit* | Trimestre
Eleccié de delegats NOF 1
Preparacio sessio avaluacié (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacié de grup ASEA 1i2
Presentacid a inici de curs (gimcana o activitat d'acollida alternativa) DIG 1
Carta del director DIG 1
Sortida de convivencia DIG 1
Presentacio del servei de mediacio NOF/DIG 1
Presentacid i visita al servei de biblioteca NOF 1
Informacio del pla d'emergencia NOF 1

Activitats seqiiencials de cohesio de grup:
- de presentacio
- de coneixement

- d'afirmacio DIP tots

- de confianga

(Almenys una de cada)

Preparacio dia mundial del medi ambient DIP 3
Celebraci6 del dia escolar de la pau i la no violéncia DIP 2
Prevencio de I'addiccié a noves tecnologies (Taller extern) DIP indistint
Habilitats intel*lectuals per a una vida sana (Taller extern) DIP indistint
Prevencio del tabaquisme DIP indistint
Presentacio projecte aula acollidora NOF/DIG 1
Organitzacio de tasques d'aula (encarregats), material i canvis de lloc NOF tots
5.2.2. Segon d'ESO

Activitat Ambit | Trimestre
Elecci6 de delegats NOF 1
Preparaci6 sessid avaluacié (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacié de grup ASEA 1i2
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Sortida de convivencia DIG 1
Informacio del pla d'emergéncia NOF 1
Preparacié dia mundial del medi ambient DIP 3
Celebracio del dia escolar de la pau i la no violéncia DIP 2
Organitzaci6 de tasques d'aula (encarregats), material i canvis de lloc NOF tots
Activitats seqiiencials de cohesié de grup:

- de comunicacié

- de cooperacio DIG tots

- de resolucié de conflictes

(Almenys una de cada)

Visita “Una jornada de feina a Es Pinaret” DIP 1
Cos, sexualitat i plaer (taller extern) DIG indistint
Prevencid riscos associats a I'alcohol (taller extern) DIG indistint
Viatge o sortida d'estudis DIG/DIP 203
5.2.3. Tercer d'ESO

Activitat Ambit | Trimestre
Eleccié de delegats NOF 1
Preparacié sessid avaluacié (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacio de grup ASEA 1i2
Sortida de convivencia DIG 1
Informacio del pla d'emergéncia DIG 1
Preparacié dia mundial del medi ambient DIP 3
Celebracio del dia contra la violéncia de génere DIP 1
Activitats sequiencials de cohesié de grup: DIG tots

- assertivitat

Enquesta final de curs ASEA 3
Habilitats socials / Gestid d'emocions DIP indistint
Sessions d'orientacié academica OAP 2i3
Preparacid activitats de Sant Jordi NOF/DIP 2
Prevencio riscos associats al consum de cannabis (taller extern) DIP indistint
Cineforum medi ambient (Pla preventiu de neteja) DIP 3
5.2.4. Quart d'ESO

Activitat Ambit | Trimestre
Eleccié de delegats NOF 1
Preparacio sessio avaluacioé (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacio de grup ASEA 1i2
Informacié del pla d'emergéncia DIG 1
Preparacié dia mundial del medi ambient DIG 3
Celebracio del dia contra la violéncia de génere DIP 1

DC020501

7/10




IES M. Angels Cardona

Pla d'accio tutorial base

Activitats seqliencials de cohesié de grup: DIG tots
- resolucié de conflictes amb role playing
Enquesta final de curs DIP 3
Sessions d'orientacié academica OAP 2i3
Visita als cicles de FP del centre OAP 3
Prevencio riscos associats al consum de drogues de sintesi (taller extern) DIP indistint
Cineforum medi ambient (Pla preventiu de neteja) DIG 3
Viatge o sortida d'estudis DIG/DIP 203
5.2.5. Primer de Batxillerat
Activitat Ambit | Trimestre
Eleccié de delegats NOF 1
Preparacid sessid avaluacié (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacio de grup ASEA 1i2
Informacio del pla d'emergéncia DIG 1
Taller extern salut DIP indistint
Orientacid per als estudis superiors OAP 203
5.2.6. Segon de Batxillerat
Activitat Ambit | Trimestre
Eleccié de delegats NOF 1
Preparacio sessio avaluacio (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacio de grup ASEA 1i2
Informacio del pla d'emergéncia DIG 1
Orientacid per als estudis superiors OAP 203
5.2.7. Formacio professional
Activitat Ambit | Trimestre
Elecci6 de delegats NOF 1
Preparacid sessio avaluacio (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacié de grup ASEA 1i2
Informacio del pla d'emergéncia DIG 1
5.2.8. Formacio professional Basica (Primer Curs)
Activitat Ambit | Trimestre
Sortida de convivencia i foto de grup DIG 1
Presentacio del centre i de I'equip directiu NOF 1
Informacié beques OAP 1
Eleccié de delegats NOF 1
Preparacio sessio avaluacié (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacio de grup ASEA 1i2
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Comentari posterior a enquesta valoracio moduls ASEA 1i2
Informacio del pla d'emergéncia DIG 1
Preparacioé dia mundial del medi ambient DIP 3
Celebracid del dia contra la violeéncia de genere DIP 2
Activitats sequiencials de cohesié de grup: DIG tots

- resolucié de conflictes

- Sortides i/o activitats de final d’avaluaci6 o en dies assenyalats (Nadal,

Carnaval, Setmana Santa...)

Enquesta final de curs ASEA 3
Habilitats socials / Gestié d'emocions DIP 1,2i3
Sessions d'orientacié academica OAP 2i3
Prevencio riscos associats al consum de cannabis i alcohol (tallers DIP Indistint
externs)

Riscos de les noves tecnologies (taller extern — policia nacional) DIP Indistint
Sortida final de curs DIG 3
5.2.9. Formacio professional Basica (Segon Curs)

Activitat Ambit | Trimestre
Sortida de convivencia i foto de grup DIG 1
Informacié beques OAP 1
Eleccio de delegats NOF 1
Preparacio sessié avaluacié (Questionari de grup) ASEA 1i2
Sessid post avaluacio de grup ASEA 1i2
Informacio del pla d'emergéncia DIG 1
Comentari posterior a enquesta valoracié moduls ASEA 1i2
Preparacié dia mundial del medi ambient DIG 3
Celebracio6 del dia contra la violéncia de genere DIP 2
Accessibilitat i eliminacié de barreres arquitectoniques (taller extern) DIP Indistint
Activitats seqtiencials de cohesié de grup: DIG tots

- activitats esportives o ludiques

- Sortides i/o activitats de final d'avaluacié o en dies assenyalats (Nadal,

Carnaval, Setmana Santa...)

Enquesta final de curs DIP 3
Sessions d'orientacié académica OAP 2i3
Sessions d'orientacid laboral OAP 2i3

6. PROCEDIMENTS PER AL SEGUIMENT I L'’AVALUACIO DEL PLA D'ACCIO TUTORIAL

Cada trimestre, i en el marc de les reunions setmanals entre cap d'estudis, departament
d’orientacio i equips de tutors, es realitzara una valoracio de les diferents activitats previstes al pla
anual del tutor per blocs. Vegeu Annex IV. Full de seguiment i avaluacio del PAT (MD020559). En
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aquest document es faran constar les propostes de millora per al curs seglient, aquesta
informacid es recollira al document de memoria anual del departament d'orientacio.

Per fer les valoracions anteriors es tindran en compte el contrast d’experiéncies, entrevistes amb
el professorat, families i alumnat o la utilitzacié de qliestionaris.
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